H. AYUNTAMIENTO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LOS
TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE TESORERIA MUNICIPAL

CATASTRO Y PREDIAL

TRAMITES Y SERVICIOS

Este documento tiene por objeto el definir los Procedimientos Operativos y
Administrativos de los Tramites y Servicios de la Direccién de Catastro y Predial,
aportando guias a través de diagramas de flujos, lineamientos y descriptivos, esta
definicién se encuentra dirigida al cumplimiento normativo aplicable al organismo

LIC. MA. VERONA AZUCENA GUERRERO ARANA

tesoreria@sanmigueldeallende.gob.mx



H. AYUNTAMIENTO

VIl. PROCEDIMIENTO: Localizacion fisica de
predios.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL

CLAVE
ESTADO:

CLAVE

1 MUNICIPIO:

DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE

IGUEL DE ALLENDE

CLAVE
DELT
OS:

003 SMA-TM-CAT-001

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O
SERVICIO

Localizacién fisica de predios

CLASIFICACION

SERVICIO

TRAMITE

DEPENDENCIA
RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Propietarios o Poseedores de inmuebles

DOCUMENTO O SERVICIO
QUE SE OBTIENE

Localizacién fisica del predio

OBJETIVO DEL TRAMITE O
SERVICIO

Determinacion fisica con los datos de ubicacién del predio.

COSTO ($)

Urbano $ 494.27/ Rustico $ 1,409.41

TIEMPO DE RESPUESTA

10 dias hdbiles

VIGENCIA DEL TRAMITE O
SERVICIO

No aplica

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

OFICINA RECEPTORA

Direccién de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO(S)

41515296 00 ext. 160 y 161

OFICINA(S) RESPONSABLE(S)

Direccién de Catastro y Predial

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO (S)

415152 96 00 ext. 160 y 161

CORREO ELECTRONICO

catastrosmagto@gmail.com

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepcién y entrega de
documentos.

Descripcién de requisitos:

Militar Nacional, Pasaporte.

OBSERVACIONES Y NOTAS:

I. La solicitud por escrito debe ser dirigido a Jefe de Catastro
II. La identificacién oficial vigente y legible puede ser credencial para votar, cartilla del Servicio

lIl. Los elementos y facilidades deberdn ser proporcionados por los Propietarios y Poseedores de
los inmuebles para la elaboracién de los respectivos trabajos catastrales.
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H. AYUNTAMIENTO

IV. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse
debidamente apostillado. En caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo
debidamente traducido al castellano por Perito Oficial Autorizado, de acuerdo con la
convencién de la HAYA.

FIGURA JURIDICA
Negativa ficta
Siempre hay respuesta.

Afirmativa ficta

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato,
para el Ejercicio Fiscal del Aho 2018, articulo 23, Fraccion V y Ley Orgdnica Municipal para el
Estado de Guanajuato art. 5

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): No aplica

ORIGINAL

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS ‘ Para Expediente Para Cotejo ot
1. Solicitud por escrito del Propietario o 1 1
Representante Legal
2. Identificacion oficial vigente del Propietario 1 1
y/o Representante Legal
3. Croquis de Localizacién con distancia mds 1
aproximada a una esquina
4. Copia del ultimo avalto catastral 1 1
5. Documento que acredite la propiedad del 1 1
predio
6. Documento con el que acredite la 1 1
personalidad en caso de Representante Legal
7. Previo pago de Derechos 1
8. Estar al corriente en el impuesto del pago 1
predial.
9. Croquis del Predio con coordenadas UTM. 1 1
10. Escritura pUblica inscrita en el Registro
PUblico de la Propiedad y del Comercio, 1 1
resolucién judicial, titulo de propiedad.
SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: las que determine la
Contraloria Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
PUblicos del Estado de Guanajuato.

TAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

LUGARES PARA REPORTAR PRESU

Dependencia: | 1<t no: 415 15 9600
Contraloria
ext. 313

Municipal

Correo electronico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

SELLO DE LA DIRECCION FIRMA DEL DIRECTOR
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H. AYUNTAMIENTO

VIIl. PROCEDIMIENTO: Expedicion de constancia de
clave Unica catastral y cuenta predial para predios,
fraccionamientos y condominios.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

CLAVE

MUNICIPIO: 003 SMA-TM-CAT-002

MIGUEL DE ALLENDE
CLAVE DEL

TOS:

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O
SERVICIO

Expedicion de constancia de clave Unica catastral y cuenta predial para

predios, fraccionamientos y condominios.

X SERVICIO

CLASIFICACION TRAMITE
DEFEh DIl Tesoreria Municipal
RESPONSABLE P

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Propietarios o Poseedores de inmuebles registrados en el Padrén de
Catastro y Predial

DOCUMENTO O SERVICIO

QUE SE OBTIENE

Constancia de Clave Unica Catastral

OBJETIVO DEL TRAMITE O

SERVICIO

Obtener el documento oficial con los datos registrados en el Padron
Catastral

COSTO ($)

70.38 (Por clave)

TIEMPO DE RESPUESTA

3 dias hdbiles

VIGENCIA DEL TRAMITE O

SERVICIO

Permanente, en tanto no se produzcan cambios en sus caracteristicas.

OFICINA RECEPTORA

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

Direccion de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO(S)

415152 96 00 ext. 160y 161

OFICINA(S) RESPONSABLE(S)

Direccién de Catastro y Predial

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO (S)

415152 96 00 ext. 160y 161

CORREO ELECTRONICO

catastrosmagto@gmail.com

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepcién y entrega de

documentos.
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H. AYUNTAMIENTO

OBSERVACIONES Y NOTAS:

Descripciéon de requisitos:

|. La solicitud por escrito debe ser dirigido a Jefe de Catastro
II. La identificacién oficial vigente vy legible puede ser credencial para votar, cartilla del Servicio Militar
Nacional, Pasaporte.

lIl. Los elementos y facilidades deberdn ser proporcionados por los Propietarios y Poseedores de los
inmuebles para la elaboracién de los respectivos trabajos catastrales.

IV. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse debidamente
apostillado. En caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido
al castellano por Perito Oficial Autorizado, de acuerdo con la convencidon de la HAYA.

VI. En caso de presentar carta poder, se deberd anexar copia simple y legible de las identificaciones de
los intervinientes.

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta Negativa ficta

Siempre hay respuesta.

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal del Ao 2018, articulo 23, Fraccion V y Ley Orgdnica Municipal para el Estado de
Guanajuato art. 5

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): No aplica

ORIGINAL
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS COPIA

Para Expediente Para Cotejo

1. Solicitud por escrito del Propietario o Representante Legal 1 1
2. Identificacion oficial vigente del Propietario y/o Representante
Legal

3. Plano del levantamiento topogrdfico en formato DXF separado
por comas y coordenadas UTM en digital.

4, Avalué fiscal vigente autorizado por el departamento de
Catastro y pagado en la caja de ingresos.

5. Documento que acredite la propiedad del predio 1
6. En caso de condominios, copia certificada de la escritura del
predio constituido en régimen de condominio, con sus datos de
inscripcién en el registro publico, que contenga la tabla de valores e
indivisos, dreas comunes y privativas (Excel).

7. Copia del acuerdo del H. Ayuntamiento donde se acuerda la
constitucion de régimen en condominio.

8. Estar al corriente en el impuesto del pago predial. 1
9. Copia certificada del plano general de lotificacién
debidamente autorizado por la direccion de Desarrollo Urbano y 1 1
Ordenamiento Territorial.

10. Escritura pUblica inscrita en el Registro PUblico de la Propiedad y
del Comercio, resolucion judicial, titulo de propiedad.
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H. AYUNTAMIENTO

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: las que determine la Contraloria
Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos del Estado

de Guanajuato.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia:
Contraloria

Municipal Sl

Teléfono: 415 15 9600 ext.

Correo electronico:

http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

SELLO DE LA DIRECCION

FIRMA DEL DIRECTOR

H. AYUNTAMIENTO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE
TESORERIA MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SAN MIGUEL DE
ALLENDE, GTO.

DIRECCION: 2 :

CATASTRO Y PREDIAL
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H. AYUNTAMIENTO

IX. PROCEDIMIENTO: Elaboracion de avaltuo
rustico con levantamiento topografico del predio.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

CLAVE

CLAVE ESTADO: | MUNICIPIO:

003

MIGUEL DE ALLENDE
CLAVE
DELT
OS:

SMA-TM-CAT-003

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO

Eloboracidn de avalvo ristico con levantamiento

CLASIFICACION

SERVICIO

topogrdfico del predio.

DEPENDENCIA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Propietarios o Poseedores de inmuebles

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE
OBTIENE

constancias de medidas y colindancias de un inmueble

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO

Obtener avalto catastral ristico con levantamiento topogrdfico.

COSTO ($)

a) Hasta por una hectdrea $2167.13

b) Por cada una de las hectdreas excedentes hasta 20
hectdéreas $281.41

c) Porcada una de las hectdreas que excedan de 20
hectdreas $229.19

TIEMPO DE RESPUESTA

10 dias hdbiles.

VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

02 anos, en tanto no se produzcan cambios en caracteristicas o
valores del inmueble.

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

OFICINA RECEPTORA

Direccion de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
TELEFONO(S) 41515296 00 ext. 160y 161

OFICINA(S) RESPONSABLE(S) Direccion de Catastro y Predial

DOMICILIO Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
TELEFONO (S) 4151529600 ext. 160y 161

CORREO ELECTRONICO

catastrosmagto@gmail.com

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepciéon y entrega de
documentos.

OBSERVACIONES Y NOTAS:
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H. AYUNTAMIENTO

Descripciéon de requisitos:

|. La solicitud por escrito debe ser dirigido a Jefe de Catastro

Il. La identificacién oficial vigente y legible puede ser credencial para votar, cartilla del Servicio Militar
Nacional, Pasaporte.

lIl. El croquis de ubicacion del predio que debe contener superficie del predio, construccion, medidas y
colindancias, referencias suficientes y fotografias de fachada.

IV. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse debidamente
apostillado. En caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido
al castellano por Perito Oficial Autorizado, de acuerdo con la convencidn de la HAYA.

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta

Siempre hay respuesta. Negativa ficta

-

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal del Afio 2018, articulo 23, Fraccién V y Ley Orgdnica Municipal para el Estado de
Guanajuato art. 5

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): No aplica

ORIGINAL
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS COPIA
Para Expediente Para Cotejo

1. Solicitud por escrito del Propietario o Apoderado Legal. 1 1
2. Identificacion oficial vigente del Propietario y/o Apoderado Legal. 1 1
3.  Elementos y facilidades que la Direccién determine. 1 1
4, Croquis de ubicacién del predio con coordenadas UTM. 1 1
5.  Documento que acredite la tenencia del predio. 1 1
fé GIDocumento que acredite la personalidad en caso de Apoderado 1 1
7. . Escrifuro leJb“CC!' i,nsgrifg en eJ Registro Poplico de la Propiedad y 1 1
del Comercio, resolucioén judicial, fitulo de propiedad.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia: Contraloria Municipal

Dependencia:

Contraloria Municipal Teléfono: 41515 9600

ext. 313

Correo electrénico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

SELLO DE LA DIRECCION FIRMA DEL DIRECTOR
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H. AYUNTAMIENTO

X. PROCEDIMIENTO: Elaboracion de avaluos
urbanos y suburbanos para actualizacion de valor
catastral.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

CLAVE ESTADO: 11 CLAVE

MUNICIPIO: 0g8

MIGUEL DE ALLENDE
CLAVE
DELT
OS:

SMA-TM-CAT-004

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO

Elaboracion de avaltos urbanos y suburbanos para

CLASIFICACION

actualizacidon de valor catastral.

TRAMITE SERVICIO

DEPENDENCIA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Propietarios o Poseedores de inmuebles

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE
OBTIENE

Avalto catastral solicitado

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO

Obtener avallo catastral urbano para actualizacién del valor
catastral como base para obtener el pago del impuesto predial.

COSTO ($)

$101.55 mds el 0.6 al millar sobre el valor que arroje el peritaje.

TIEMPO DE RESPUESTA

10 dias hdbiles.

VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

02 anos, en tanto no se produzcan cambios en caracteristicas o
valores del inmueble.

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

OFICINA RECEPTORA

Direccién de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
TELEFONO(S) 4151529600 ext. 160y 161

OFICINA(S) RESPONSABLE(S) Direccién de Catastro y Predial

DOMICILIO Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
TELEFONO (S) 4151529600 ext. 160y 161

CORREO ELECTRONICO

catastrosmagto@gmail.com

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepcién y entrega de
documentos.
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OBSERVACIONES Y NOTAS:

Descripciéon de requisitos:

|. La solicitud por escrito debe ser dirigido a Jefe de Catastro

II. La identificacién oficial vigente y legible puede ser credencial para votar, cartilla del Servicio Militar
Nacional, Pasaporte.

lIl. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentar debidamente
apostillado. En caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido
al castellano por Perito Oficial Autorizado, de acuerdo a la convencidn de la HAYA.

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta

L

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal del Afio 2018, articulo 23, Fraccién V y Ley Orgdnica Municipal para el Estado de
Guanajuato art. 5

Siempre hay respuesta. Negativa ficta

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): No aplica

ORIGINAL
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS COPIA
Para Expediente Para Cotejo

1 Solicitud por escrito del Propietario o Apoderado Legal. 1 1
2 Identificacion oficial vigente del Propietario y/o Apoderado Legall. 1 1
3.  Elementos y facilidades que la Direccidon determine. 1 1
4, Documento que acredite la personalidad en caso de Apoderado 1 1
Legal

5. Croquis de ubicacién del predio. 1 1

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: Ias que determine la Contraloria
Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos del Estado
de Guanajuato.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia: Contraloria Municipal

Dependencia:

Contraloria Municipal Teléfono: 41515 9600

ext. 313

Correo electrénico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

SELLO DE LA DIRECCION FIRMA DEL DIRECTOR
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H. AYUNTAMIENTO

XI. PROCEDIMIENTO: Elaboracion de avalios
rustico para actualizacion de valor catastral.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

CLAVE

CLAVE ESTADO: T MUNICIPIO:

003

MIGUEL DE ALLENDE
CLAVE
DELT
OS:

SMA-TM-CAT-005

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO

Elaboracion de avallo ristico para actualizacion del valor catastral

CLASIFICACION

SERVICIO

DEPENDENCIA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Propietarios o Poseedores de inmuebles

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE
OBTIENE

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO

Obtener avalUo catastral ristico para actualizacion del valor
catastral como base para obtener el pago del impuesto predial.

COSTO ($)

TIEMPO DE RESPUESTA

10 dias hdbiles.

VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

02 afos, en tanto no se produzcan cambios en caracteristicas o
valores del inmueble.

OFICINA RECEPTORA

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

Direccion de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO(S)

41515296 00 ext. 160y 161

OFICINA(S) RESPONSABLE(S)

Direccién de Catastro y Predial

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO (S)

41515296 00 ext. 160y 161

CORREO ELECTRONICO

catastrosmagto@gmail.com

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepciéon y entrega de
documentos.
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H. AYUNTAMIENTO

OBSERVACIONES Y NOTAS:

Descripciéon de requisitos:

|. La solicitud por escrito debe ser dirigido a Jefe de Catastro

II. La identificacién oficial vigente y legible puede ser credencial para votar, cartilla del Servicio Militar
Nacional, Pasaporte.

lIl. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentar debidamente
apostillado. En caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido
al castellano por Perito Oficial Autorizado, de acuerdo a la convencidn de la HAYA.

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta

L

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal del Aio 2018, articulo 23, Fraccion V y Ley Orgdnica Municipal para el Estado de
Guanajuato art. 5

Siempre hay respuesta. Negativa ficta

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): No aplica

ORIGINAL
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS COPIA
Para Expediente  Para Cotejo

1 Solicitud por escrito del Propietario o Apoderado Legal. 1 1

2 Identificacion oficial vigente del Propietario y/o Apoderado Legall. 1 1

3. Elementos y facilidades que la Direccién determine. 1

4, Documento que acredite la personalidad en caso de Apoderado 1 1
Legal

5. Croquis de ubicacién del predio. 1 1

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: las que determine la Contraloria
Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos del Estado
de Guanajuato.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia: Contraloria Municipal

Dependencia:

Contraloria Municipal Teléfono: 415 15 9600

ext. 313

Correo electrénico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

SELLO DE LA DIRECCION FIRMA DEL DIRECTOR
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H. AYUNTAMIENTO

Xll. PROCEDIMIENTO: Autorizacion de avaluos
Fiscales RuUstico y Urbanos.

A.

FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

CLAVE

CLAVE ESTADO: 1T MUNICIPIO:

003

MIGUEL DE ALLENDE
CLAVE
DELT
OS:

SMA-TM-CAT-006

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO

Autorizacion de avalUos Fiscales RUsticos y Urbanos.

CLASIFICACION

SERVICIO

DEPENDENCIA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Propietarios valuadores inmobiliarios autorizados por la Tesoreria
Municipal/ Poseedores y propietarios de un bien inmueble.

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE
OBTIENE

AvalUo Fiscal autorizado.

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO

Obtener la autorizacién de avallo fiscal de predios risticos y
urbanos.

COSTO ($)

a) Urbano. $49.27

b) RuUstico. $1,409.41
El 30 % sobre la cantidad que resulte de aplicar las fracciones I, 1l
IV del articulo 23 de la Ley de Ingresos para el Municipio de San
Miguel de Allende, Guanajuato, Ejercicio Fiscal 2018

TIEMPO DE RESPUESTA

10 dias hdbiles.

VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

01 ano a partir de la fecha en que se elabora el avalio dentro del
ejercicio fiscal.

OFICINA RECEPTORA

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

Direccion de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
TELEFONO(S) 41515296 00 ext. 160y 161

OFICINA(S) RESPONSABLE(S) Direccion de Catastro y Predial

DOMICILIO Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
TELEFONO (S) 4151529600 ext. 160y 161

CORREO ELECTRONICO

catastrosmagto@gmail.com

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepciéon y enfrega de
documentos.

MANUAL DE ?Elgéigéa%umomu FECHA DE EMISION: VERSION: PAGINA

PROCEDIMIENTOS DE LA 12 SEPTIEMBRE DEL 2018 01

DIRECCION DE CATASTRO Y PREDIAL ]

¢ NUMERO DE DOCUMENTO: VIGENCIA: REVISION NO.:
TESORERIA MUNICIPAL | 4\ T\M-CATPRE-PTS DICIEMBRE DEL 2018 PROGRAMADA DIC 2018
DEL H. AYUNTAMIENTO g, 2goR6: REVISO: APROBO:
T el DE SAN MIGUEL DE LIC. MA. VERONA AZUCENA ARQ. JOSE ANTONIO SORIA C.P.C. ALEJANDRO MARTINEZ
ALLENDE, GTO. GUERRERO ARANA VAZQUEZ ACOSTA



mailto:catastrosmagto@gmail.com

H. AYUNTAMIENTO

OBSERVACIONES Y NOTAS:

Descripciéon de requisitos:

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta

|. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse debidamente
apostillado. En caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentar debidamente traducido al
castellano por Perito Oficial Autorizado, de acuerdo a la convencion de la HAYA.

Siempre hay respuesta.

Negativa ficta

Guanajuato art. 5

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal del Ao 2018, articulo 23, Fraccion V y Ley Orgdnica Municipal para el Estado de

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): No aplica

ORIGINAL

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS COPIA

Para Expediente Para Cotejo
1. Solicitud de ingreso del avallo. 1 1
2. AvalUo Fiscal en el formato preestablecido por la Tesoreria 1 1
Municipal.
3. Reporte fotogrdfico de los cuerpos de construccion, interior y 1 1
fachadas, de acuerdo a las clasificaciones de la misma.
4. Alineamiento y niUmero oficial. 1 1
5. Plano digital del predio donde esté ubicada la construcciéon en
formato DWG y georreferenciado con coordenadas UTM (Universal 1 1
Transver Mercator) y dividido en capas.
SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: Ias que determine la Contraloria
Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos del Estado

de Guanajuato.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia: Contraloria Municipal

Dependencia:
Contraloria Municipal

Teléfono: 41515 9600
ext. 313

Correo electronico:

http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

SELLO DE LA DIRECCION

FIRMA DEL DIRECTOR

H. AYUNTAMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO

Xlll. PROCEDIMIENTO: Expedicion de copias de
planos de manzana, Cabecera Municipal o del
Municipio.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

CLAVE

CLAVE ESTADO: 1T | MUNICIPIO:

003

MIGUEL DE ALLENDE
CLAVE
DELT
OS:

SMA-TM-CAT-007

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO

Expedicion de copias de planos de manzana, Cabecera Municipal

CLASIFICACION

SERVICIO

o del Municipio.

DEPENDENCIA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Propietarios o Poseedores de inmuebles registrados en el Padrén de
Catastro y Predial

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE
OBTIENE

Expedicion de copias de planos de manzana, Cabecera Municipal
o del Municipio.

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO

Obtener copias de planos de manzana, Cabecera Municipal o del
Municipio.

COSTO ($) $339.43 por copia
TIEMPO DE RESPUESTA 10 dias hdbiles
VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO No aplica.

OFICINA RECEPTORA

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

Direccién de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO(S)

41515296 00 ext. 160y 161

OFICINA(S) RESPONSABLE(S)

Direccion de Catastro y Predial

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO (S)

41515296 00 ext. 160y 161

CORREO ELECTRONICO

catastrosmagto@gmail.com

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepcién y entrega de
documentos.

H. AYUNTAMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO

OBSERVACIONES Y NOTAS:

Descripciéon de requisitos:

|. La solicitud por escrito debe ser dirigido a Jefe de Catastro

II. La identificacién oficial vigente vy legible puede ser credencial para votar, cartilla del Servicio Militar
Nacional, Pasaporte.

ll. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse debidamente
apostillado. En caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido
al castellano por Perito Oficial Autorizado, de acuerdo con la convencion de la HAYA.

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta

L

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal del Ao 2018, articulo 23, Fracciéon V y Ley Orgdnica Municipal para el Estado de
Guanajuato art. 5

Siempre hay respuesta. Negativa ficta

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): No aplica

ORIGINAL
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS COPIA
Para Expediente  Para Cotejo
1 Solicitud por escrito. 1 1
2. Identificacién oficial vigente del solicitante. 1 1
3 Elementos y facilidades que la Direccion determine. 1 1
4, Documentos con el que acredite la personalidad en caso de 1 1
Apoderado legal.
SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: Ias que determine la Contraloria
Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos del Estado

de Guanajuato.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia: Contraloria Municipal

Dependencia:

. S Correo electrénico:
Contraloria Municipal

http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

Teléfono: 41515 9600
ext. 313

SELLO DE LA DIRECCION FIRMA DEL DIRECTOR

H. AYUNTAMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO

XIV. PROCEDIMIENTO: Expedicion de fotocopia de
fotografia aérea.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

CLAVE

CLAVE ESTADO: 11 MUNICIPIO:

003

MIGUEL DE ALLENDE
CLAVE
DELT
OS:

SMA-TM-CAT-008

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO

Expedicion de fotocopia de fotografia aérea.

CLASIFICACION

DEPENDENCIA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Propietarios o Poseedores de inmuebles registrados en el Padrén de
Catastro y Predial

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE
OBTIENE

Fotocopia de fotografia aérea

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO

Obtener fotocopia de fotografia aérea

COSTO ($) $97.91
TIEMPO DE RESPUESTA 10 dias hdbiles
VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO | No aplica.

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

OFICINA RECEPTORA

Direccién de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO(S)

41515296 00 ext. 160 y 161

OFICINA(S) RESPONSABLE(S)

Direccién de Catastro y Predial

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO (S)

41515296 00 ext. 160y 161

CORREO ELECTRONICO

catastrosmagto@gmail.com

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepcién y entrega de
documentos.

OBSERVACIONES Y NOTAS:

H. AYUNTAMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO

Descripcion de requisitos:

|. La solicitud por escrito debe ser dirigido a Jefe de Catastro

II. La identificacién oficial vigente y legible puede ser credencial para votar, cartilla del Servicio Militar
Nacional, Pasaporte.

lll. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse debidamente
apostillado. En caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido
al castellano por Perito Oficial Autorizado, de acuerdo con la convencion de la HAYA.

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta

Siempre hay respuesta. Negativa ficta

L

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal del Afio 2018, articulo 23, Fraccion V y Ley Orgdnica Municipal para el Estado de
Guanajuato art. 5

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): No aplica

ORIGINAL
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS COPIA
Para Expediente Para Cotejo

1. Solicitud por escrito del Propietario o Representante Legal 1 1

1 1
2. Identificacién oficial vigente del Propietario y/o Representante
Legal 1 1
3. Elementos y facilidades que la Direccidn determine. 1 1
4, Documentos con el que acredite la personalidad en caso de
Apoderado legal.
SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: las que determine la Contraloria
Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos del Estado

de Guanajuato.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia: Contraloria Municipal

Dependencia:

p . Correo electrénico:
Contraloria Municipal

http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

Teléfono: 415 15 9600
ext. 313

SELLO DE LA DIRECCION FIRMA DEL DIRECTOR

H. AYUNTAMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO

XV. PROCEDIMIENTO: Actualizacidon de
Construccion.

A.

FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

CLAVE

CLAVE ESTADO: 11 MUNICIPIO:

003

MIGUEL DE ALLENDE
CLAVE
DELT
OS:

SMA-TM-CAT-009

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO

Actualizacion de Construccidon

CLASIFICACION

SERVICIO

DEPENDENCIA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Propietarios o Poseedores de inmuebles registrados en el Padrén de
Catastro y Predial

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE
OBTIENE

constancias de medidas y colindancias de un inmueble

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO

Obtener el documento oficial de medidas y colindancias de un
inmueble.

COSTO ($)

No aplica (Observacién |)

TIEMPO DE RESPUESTA

10 dias hdbiles a partir de la inspeccidn fisica del predio.

VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

02 afos, en tanto no se produzcan cambios en caracteristicas o
valores del inmueble.

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

OFICINA RECEPTORA

Direccion de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO(S)

41515296 00 ext. 160y 161

OFICINA(S) RESPONSABLE(S)

Direccién de Catastro y Predial

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO (S)

41515296 00 ext. 160y 161

CORREO ELECTRONICO

catastrosmagto@gmail.com

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepciéon y entrega de
documentos.

OBSERVACIONES Y NOTAS:

H. AYUNTAMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO

Descripciéon de requisitos:

I. Se sujetara a lo establecido en el articulo 166 fraccién ll, 172 y 178 de la Ley de Hacienda para los
municipios del Estado de Guanajuato.

II. Identificacién oficial vigente y legible puede ser credencial para votar, cartilla del Servicio Militar
Nacional, Pasaporte.

IlIl. Los Propietarios y Poseedores de los inmuebles estdin obligados a proporcionar la informaciéon y
facilidades para la elaboracién de los respectivos trabajos catastrales. Una vez prestada la informacién el
departamento de Catastro a través de los Peritos adscritos elaborard el croquis de ubicacién del Predio,
construccién, medidas y colindancias, referencias suficientes y fotogrdficas de fachada e interiores.

IV. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse debidamente
apostillado. En caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido
al castellano por Perito Oficial Autorizado, de acuerdo con la convencién de la HAYA.

V. La solicitud por escrito debe ser dirigida a Jefe de Catastro.

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta

Siempre hay respuesta. Negativa ficta

L

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal del Afio 2018, articulo 23, Fraccién V y Ley Orgdnica Municipal para el Estado de
Guanajuato art. 5

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): No aplica

ORIGINAL
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS COPIA
Para Expediente Para Cotejo
1. Solicitud por escrito de actualizaciéon de construccion. 1 1
2. Documento de terminacién de obra emitida por la Direccion de
Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial y/o la Direccion de 1 1
Patrimonio Cultural y Planeacién Sustentable.
3. Identificacion oficial vigente del Propietario y/o Apoderado Legal. 1 1
4, Documentos con el que acredite la personalidad en caso de 1 1
Apoderado legal.

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: las que determine la Contraloria
Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos del Estado
de Guanajuato.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia: Contraloria Municipal

Dependencia:

P . Correo electronico:
Contraloria Municipal

http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

Teléfono: 415 15 9600
ext. 313

SELLO DE LA DIRECCION FIRMA DEL DIRECTOR
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H. AYUNTAMIENTO

XVI. PROCEDIMIENTO: Expedicion de constancias
de medidas y colindancias de un inmueble.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

CLAVE

CLAVE ESTADO: T MUNICIPIO:

003

MIGUEL DE ALLENDE
CLAVE
DELT
OS:

SMA-TM-CAT-011

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO

Expedicion de constancias de medidas y colindancias de un

CLASIFICACION

inmueble.

SERVICIO

DEPENDENCIA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Propietarios o Poseedores de inmuebles registrados en el Padrén de
Catastro y Predial

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE
OBTIENE

constancias de medidas y colindancias de un inmueble

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO

Obtener el documento oficial de medidas y colindancias de un
inmueble.

COSTO ($) $159.13
TIEMPO DE RESPUESTA 10 dias hdbiles
VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO | No aplica.

OFICINA RECEPTORA

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

Direccién de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO(S)

41515296 00 ext. 160 y 161

OFICINA(S) RESPONSABLE(S)

Direccién de Catastro y Predial

DOMICILIO

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO (S)

41515296 00 ext. 160y 161

CORREO ELECTRONICO

catastrosmagto@gmail.com

HORARIO DE ATENCION

8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepcién y entrega de
documentos.

Descripcién de requisitos:

OBSERVACIONES Y NOTAS:

I. La solicitud por escrito debe ser dirigido a Jefe de Catastro

H. AYUNTAMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO

II. La identificacién oficial vigente vy legible puede ser credencial para votar, cartilla del Servicio Militar
Nacional, Pasaporte.

lIl. La solicitud debe contener el nUmero de cuenta predial del predio, sehalando si pertenece al ramo
rUstico o urbano y a nombre de quien se encuentra registrado.

IV. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse debidamente
apostillado. En caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido
al castellano por Perito Oficial Autorizado, de acuerdo con la convencidon de la HAYA.

FIGURA JURIDICA
Afirmativa ficta

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal del Ao 2018, articulo 23, Fraccion V y Ley Orgdnica Municipal para el Estado de
Guanajuato art. 5

Siempre hay respuesta. Negativa ficta X

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): No aplica

ORIGINAL
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS (o{0] 1V
Para Expediente  Para Cotejo
1 Solicitud por escrito del Propietario o Apoderado Legal. 1 1
2. Identificacion oficial vigente del Propietario y/o Apoderado Legall. 1 1
3 Elementos y facilidades que la Direccién determine. 1 1
4, Documentos con el que acredite la personalidad en caso de 1 1
Apoderado legal.
SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: Ias que determine la Contraloria
Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos del Estado

de Guanajuato.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia: Contraloria Municipal

Dependencia:

. . Correo electrénico:
Contraloria Municipal

http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

Teléfono: 41515 9600
ext. 313

SELLO DE LA DIRECCION FIRMA DEL DIRECTOR
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H. AYUNTAMIENTO

XVIl. PROCEDIMIENTO: Solicitud de cuotas
Minimas.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN MIGUEL DE

CLAVE ESTADO: 1 |CLAVE 003 CLAVE DEL SMA-TM-PRE-001
1 |MUNICIPIO: I0S:
FECHA DE REGISTRO:
NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO Solicitud de cuotas minimas
CLASIFICACION TRAMITE SERVICIO !
DEPENDENCIA RESPONSABLE Tesoreria Municipal
TITULAR DE LA DIRECCION C.P.C. Alejandro Martinez Acosta
TIPO DE USUARIO El propietario o poseedor de inmuebles registrado en el Padron Catastral y Predial

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE OBTIENE Dictamen de registro de cuota minima

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO Obtener el beneficio de cuota minima de impuesto predial.

COSTO ($) No aplica

TIEMPO DE RESPUESTA 10 dias hdbiles

VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO Vitalicio

OFICINA RECEPTORA Direccién de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION 8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
TELEFONO(S) 415152 96 00 ext. 160y 164

OFICINA(S) RESPONSABLE(S) Direccién de Catastro y Predial

DOMICILIO Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
TELEFONO (S) 41515296 00 ext. 160y 164

CORREQ ELECTRONICO predial@sanmigueldeallende.gob.mx

HORARIO DE ATENCION 8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepcién y entrega de documentos.

Descripcién de requisitos:

I. La solicitud por escrito debe ser dirigido a Jefe de Predial

Il. La identificacién oficial vigente puede ser credencial para votar, cartilla Militar Servicio Nacional, Pasaporte.

lll. La vigencia vitalicia: es anual y vdlida hasta en tanto no cambien las condiciones del Propietario y/o inmueble conforme

a las disposiciones de la legislacién vigente.

IV. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse debidamente apostillado. En caso de
estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido al castellano por Perito Oficial Autorizado,
de acuerdo a la convencién de la HAYA.

V. Se llevard acabo inspeccioén por parte de la Direccion de Catastro y Predial para verificar que el inmueble sea utilizado
como casa habitacién por el Propietario.

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta

Negativa ficta

Siempre hay respuesta.
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H. AYUNTAMIENTO

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato, Articulo 164, inciso D. Ley
Orgdnica Municipal para el Estado de Guanajuato art. 5°

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): no aplica

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS

ORIGINAL

Para
Expedie

1. Solicitud por escrito del Propietario 1 1

2. ldentificacion oficial vigente del Propietario y/o Apoderado Legal 1 1

3.  Copia del Poder Notarial o documento que acredite la personalidad con que se ostenta segin 1 1
sea el caso.

4.  Estar al corriente en el pago del impuesto predial 1
Credencial del INSEN, INAPAM o de pensionado (en su caso). 1 1

6. Estar al corriente en el pago del impuesto predial 1

7 Ser casa habitacién segun sea el caso. 1 1

8. Comprobante de financiamiento vigente ( por crédito de interés social) 1 1

9.  Contrato del Crédito de vivienda de inferés social. 1 1

10. Copia de los Ultimos dos pagos o estado de cuenta de los dos Ultimos meses en el cual se vea 1 1
reflejado el descuento.

11.  Acreditar que es la Unica propiedad

12.  Documento en que conste el reconocimiento por parte de la Secretaria de Educacién Publica 1
(SEP)

13. Documento que acredite la existencia legal de la Institucion Educativa 1

14.  Acta constitutiva (en caso de ser Persona Moral) Asociaciones civiles 1 1

15. Contrato de comodato del inmueble (Asociaciones civiles) 1 1

16. Acta constitutiva (en caso de ser Persona Moral) 1 1

de Guanajuato.

Dependencia: Contraloria Municipal

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: las que determine la Contraloria
Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos del Estado

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia:
Contraloria
Municipal

Teléfono: 415 15
9600 ext. 313

Correo electronico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

SELLO DE LA DIRECCION

FIRMA DEL DIRECTOR

H. AYUNTAMIENTO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE
TESORERIA MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SAN MIGUEL DE
ALLENDE, GTO.
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H. AYUNTAMIENTO

XVIII. PROCEDIMIENTO: Expedicion de
Constancias

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN MIGUEL DE

CLAVE ESTADO: 1 |CLAVE 003 SMA-TM-PRE-002

1 [MUNICIPIO:
FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO
CLASIFICACION

DEPENDENCIA RESPONSABLE
TITULAR DE LA DIRECCION

TIPO DE USUARIO

CLAVE DEL
I0OS:

Expedicion de constancias
TRAMITE

Tesoreria Municipal

SERVICIO

I

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

El propietario o poseedor de inmuebles registrado en el Padron Catastral y Predial

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE OBTIENE Dictamen de registro de cuota minima

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO Obtener el beneficio de cuota minima de impuesto predial.

COSTO ($) No aplica
TIEMPO DE RESPUESTA 10 dias hdbiles
VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO Vitalicio

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

OFICINA RECEPTORA Direccién de Catastro y Predial
HORARIO DE ATENCION
DOMICILIO

TELEFONO(S)

OFICINA(S) RESPONSABLE(S)
DOMICILIO

TELEFONO (S)

CORREOQ ELECTRONICO

8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
41515296 00 ext. 160y 164

Direccién de Catastro y Predial

Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
41515296 00 ext. 160y 164

predial@sanmigueldeallende.gob.mx

HORARIO DE ATENCION 8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepcion y entrega de documentos.

Descripcién de requisitos:

VL. La solicitud por escrito debe ser dirigido a Jefe de Predial
VIl La identificacion oficial vigente puede ser credencial para votar, cartilla Militar Servicio Nacional, Pasaporte.
VI La vigencia vitalicia: es anual y vdlida hasta en tanto no cambien las condiciones del Propietario y/o inmueble

conforme a las disposiciones de la legislacién vigente.

IX. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse debidamente apostillado. En caso de
estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido al castellano por Perito Oficial Autorizado,
de acuerdo a la convencién de la HAYA.
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Afirmativa ficta

H. AYUNTAMIENTO

FIGURA JURIDICA

Negativa ficta

Siempre hay respuesta.

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato, Articulo 164, inciso D. Ley
Orgdnica Municipal para el Estado de Guanajuato art. 5°

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): no aplica

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS

ORIGINAL

Para Para

1. Solicitud por escrito del Propietario o Apoderado Legal

Expediente

Cotejo

Identificacion oficial vigente del Propietario y/o Apoderado Legal

Elementos y facilidades que la Direccién determine.

Eall IR

Documento con el que acredite la personalidad en caso de Representante Legal

-] | ] -

de Guanajuato.

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: las que determine la Confraloria
Municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos del Estado

LUGARES PARA REPORTAR
PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA

GESTION DEL SERVICIO

Dependencia: Contraloria Municipal

Dependencia:
Contraloria
Municipal

Teléfono: 415 15
9600 ext. 313

Correo electronico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1269

SELLO DE LA DIRECCION

FIRMA DEL DIRECTOR

H. AYUNTAMIENTO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE
TESORERIA MUNICIPAL
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DE SAN MIGUEL DE
ALLENDE, GTO.
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H. AYUNTAMIENTO

XIX. PROCEDIMIENTO: Adjudicacion de bien

.

nmueble.

B. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN MIGUEL DE ALLENDE

EE | | IC\:/\I[JAI\\I\I/CEZIPI 00
ESTADO: y 3

CLAVE

DELTOS: SMA-TM-PRE-007

FECHA DE REGISTRO:

NOMBRE DE TRAMITE O
SERVICIO

Adjudicaciéon de bien inmueble

CLASIFICACION

SERVICIO

DEPENDENCIA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. Alejandro Martinez Acosta

TIPO DE USUARIO

Notarios PUblicos

DOCUMENTO O SERVICIO QUE
SE OBTIENE

Dictamen de traslado de dominio vy liquidacién de Impuestos Inmobiliarios.

OBJETIVO DEL TRAMITE O
SERVICIO

Manifestar los actos de Traslado de Dominio de inmuebles Urbanos, Sub-urbanos
y RUsticos.

Lo determinado en el articulo 7 de la Ley de Ingresos para el

Municipio de San Miauel de Allende para el eiercicio fiscal 2018.
LIMITE INFERIOR LiIMITE SUPERIOR CUOTAFIA TASA

S 001 | $ 50000000 |5 2.00%

S 500,00001 | S 650,00000 | §  10,000.00 7.25%
COSTO ($) 3 650,00001 | 3 800,000.00 5 1337500 2.50%

5 800,00001 | § 1,000,00000 |3 1712500 7.75%

§ 100000001 | § 1,20000000 | 5  22,625.00 3.00%

§ 120000001 | $ 150000000 | &  28625.00 3.50%

5 1500,00001 | ENADELANTE 5 3312500 1.00%
TIEMPO DE RESPUESTA 3 dias habiles

VIGENCIA DEL TRAMITE O
SERVICIO

En tanto no se produzcan cambios en el propietario del inmueble.
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H. AYUNTAMIENTO

REQUIERE INSPECCION,
VERIFICACION Y VISITA S|
DOMICILIARIA

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

OFICINA RECEPTORA Direccién de Catastro y Predial

HORARIO DE ATENCION 8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

DOMICILIO Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130
TELEFONO(S) 41515296 00 ext. 160y 164

OFICINA(S) RESPONSABLE(S) Direccién de Catastro y Predial

DOMICILIO Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores no. 130

TELEFONO (S) 41515296 00 ext. 160y 164

CORREO ELECTRONICO predial@sanmigueldeallende.gob.mx

HORARIO DE ATENCION 8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes para recepcion y entrega de documentos.

OBSERVACIONES Y NOTAS:

. El formato de traslado de dominio, serd proporcionado por la Direccién de Catastro y Predial.

Il. El avalto podrd ser fiscal, comercial o bancario

lll. En caso de venta de fraccidn, presentar permiso de divisiéon

IV. Otros: dependiendo de la naturaleza de la operacién; con la finalidad de realizar alguna aclaracion se
podrdn solicitar adicionalmente los siguientes requisitos: Documento con el cual se acredite la calidad de
Propietario o Poseedor, copia certificada de resolucion judicial, copia certificada de la escritura de adjudicacién
de juicio sucesorio, copia certificada de escritura publica.

V. Cuando se presente un documento emitido en el extranjero, deberd presentarse debidamente apostillado. En
caso de estar en idioma distinto al castellano, deberd presentarlo debidamente traducido al castellano por
Perito Oficial Autorizado, de acuerdo a la convencidn de la HAYA.

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta Negativa ficta

Siempre hay respuesta.

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato. Articulos 179 al 191; Ley
de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato para el Ejercicio Fiscal del Aho 2018. Articulo
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07; Cédigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato. Articulo 197 fraccién V. Ley Orgdnica
Municipal para el Estado de Guanajuato art. 5°

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): no aplica

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS

1. Formato de traslado de dominio

ORIGINAL

Para
Expediente

Para COPIA

Cotejo

2. Avalto del inmueble debidamente autorizado y pagado 2
3. En caso de venta de fraccién, presentar permiso de division 1

4, Liguidacién correspondiente al traslado de dominio elaborada por la 3
N

otaria PUblica correspondiente

4, En caso de que la Notaria sea de otro Estado, deberd presentarse

copia certificada de la escritura.

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: las que determine la Contraloria Municipal
con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependenci

a: Contraloria | Teléfono: 415 15 9600 ext. 313

Municipal

Correo electronico:

http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/2page_id=1
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